Положение о порядке  комплектования детьми дошкольных  

образовательных учреждений, реализующих 

основную общеобразовательную программу дошкольного образования

                                                         1. Общие положения

 1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении».
1.2. Сеть муниципальных дошкольных образовательных учреждений района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, создана в целях:

- охраны жизни и укрепление физического и психического здоровья детей;

- обеспечения познавательно-речевого, социально-личностного, художественно-эстетического и физического развития детей;

- воспитания с учетом возрастных категорий детей гражданственности, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье;

- осуществления необходимой коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии детей;

- взаимодействия с семьями детей для обеспечения полноценного развития детей;

- оказания консультативной и методической помощи родителям (законным представителям) по вопросам воспитания, обучения и развития детей.

1.3. Настоящее Положение регламентирует порядок комплектования детьми дошкольного возраста муниципальных дошкольных образовательных учреждений  Кольского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее Учреждение).

1.4. Количество групп в Учреждении   определяется с учетом условий, необходимых для осуществления образовательного процесса в соответствии с санитарно-гигиеническими нормами, контрольными нормативами, указанными в лицензии на право ведения образовательной деятельности.

                                  2.  Организация комплектования  Учреждений

 

2.1. Порядок комплектования  Учреждений определяется настоящим Положением  в соответствии с законодательством Российской Федерации

2.2. Комплектование Учреждений  осуществляется:

- отделом образования администрации района;  

-  Учреждением.

2.3. Отдел образования администрации района при оказании муниципальной услуги осуществляет:

- прием заявлений граждан;

- постановку на учет; 

- распределение путевок в Учреждения; 

- выдача путевок  для зачисления в Учреждения.

2.3.1. Прием, рассмотрение заявлений и документов для постановки на учет детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет) для направления в  Учреждения.   

Основанием для начала исполнения процедуры приема документов на предоставление муниципальной  услуги является поступление в отдел образования при личном обращении родителей (законных представителей) либо направленных по почтовой связи   заявления родителей (законных представителей), (приложение № 1 к Положению) и документов, необходимыми для предоставления муниципальной  услуги. Документы могут быть направлены по электронной почте на основании заполненной электронной формы заявления и копий документов,   изготовленных на сканирующих устройствах. 

Прием документов осуществляется специалистом отдела образования, сектора дошкольного, общего среднего и специального образования отдела образования с 01 января по 31 декабря ежегодно.

Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными  правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

- письменное заявление родителей (законных представителей) (приложение    № 1  к Положению);

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- копия паспорта одного из родителей (законных представителей);

- при наличии права на льготы  копия документа, подтверждающего наличие установленных действующим законодательством льгот (преимуществ) по устройству ребенка в учреждение.

Специалист отдела образования вносит в Книгу учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений  (приложение №  3 к Положению) запись о приеме документов с указанием:

а) порядкового номера записи;

б) дата регистрации;

в) регистрационный номер;

г) дата отправки уведомления;

д) данные о ребенке (Ф.И.О., дата рождения);

е) данные о заявителе;

ж) почтовый адрес, контактный телефон, адрес электронной почты;

з) льготы  для получения места в  Учреждении;

и) планируемое родителями  Учреждение и время поступления ребенка в  Учреждение.

2.3.2. Постановка на учет детей дошкольного возраста  (от 0 до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения. 

Специалист отдела образования при регистрации заявления родителям (законным представителям) ребенка  выдает на руки или направляет по почте или электронной почте уведомление (приложение № 2  к Положению) о дате постановки на учет ребенка, его порядковом номере в «Книге будущих воспитанников» (приложение № 3  к Положению).

2.3.3.  Распределение путевок.   

Распределение путевок осуществляется Комиссией, созданной  при отделе образования администрации .
Состав Комиссии утверждается приказом начальника отдела образования администрации района.

В состав Комиссии входят:

- председатель Комиссии;

- заместитель председателя Комиссии;

- члены Комиссии;

- секретарь Комиссии.

Основной формой работы Комиссии является заседание. Заседания Комиссии проходят в соответствии с графиком, утверждаемым председателем Комиссии ежегодно в апреле, августе, а также  по мере необходимости.

Комиссия:

- запрашивает и получает в установленном порядке от руководителей дошкольных образовательных учреждений информацию о наличии свободных мест в  детских садах, о движении контингента воспитанников;  

- осуществляет  распределение  путевок на основе единого банка данных автоматизированной системы учёта будущих воспитанников (с 01.06.2012 г.) и с учётом категорий граждан, имеющих льготы на получение путёвки в  Учреждение, предусмотренных настоящим   Положением.

Перевод ребенка из одного Учреждения в  другое в связи со сменой жительства родителей (законных представителей) может быть решен при наличии свободных мест в Учреждении. При отсутствии свободных мест информация о ребенке заносится в единый банк автоматизированной системы учета будущих воспитанников  (с 01.06.2012 г.). 

После заседания комиссии оформляется протокол с рекомендациями о выдаче Заявителю путёвки в Учреждение. Отдел образования издает приказ, на основании которого заявителям выдается путевка.

2.3.4. Выдача путевок.

Выдача путевок для зачисления ребенка в  Учреждение  в новом учебном году осуществляется с 25 апреля по 1 октября текущего года,  с учетом соблюдения необходимых административных процедур.

Выдачу путевок осуществляет специалист отдела образования.

Основанием для отказа в выдаче путевки является:

-  личный письменный отказ  от направления в дошкольное образовательное учреждение;

- наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком дошкольного учреждения (по предоставлению справки врача-педиатра);

- возраст ребенка превышает 7 лет (за исключением детей не принятых в 1 класс по медицинским показаниям).

В случае отказа выдачи путевки, заявителю,  до 15 октября, по почтовой связи или на электронный адрес заявителя,  направляется письменное извещение с указанием причины отказа в выдаче путевки.

Заявителям, не получившим путевки в связи с отсутствием свободных мест в Учреждении,  также направляется извещение  с указанием регистрационного номера  в едином регистрационном реестре по состоянию на 1 октября текущего года.

В течение календарного года направление детей возможно при наличии высвободившихся мест в Учреждении и на период длительно отсутствующих детей, о чем заявителя информирует специалист отдела образования письменно по почтовой связи или на электронный адрес заявителя. Заявителю направляется выписка из приказа отдела образования о выдаче путевки в Учреждение. 

В случае отказа от муниципальной услуги (изменение места жительства  и др.) заявитель письменно или по электронной почте информирует об этом отдел образования.     

            2.3.5. Правом внеочередного, первоочередного и преимущественного направления детей в  Учреждение  обладают категории лиц, определённые действующими законодательными и иными нормативными правовыми актами.

  Внеочередным правом приёма в Учреждение пользуются:

- дети сотрудников прокуратуры;

- дети судей;

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС.

   Первоочередным правом приёма в  Учреждение пользуются:

- дети из многодетных семей;

- дети военнослужащих;

- дети сотрудников  полиции, дети сотрудников  полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания полученных в период прохождения службы, а также детям сотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом.

  С целью социальной поддержки преимущественным правом на приём в  Учреждение пользуются:

- дети из семей, попавших в трудную жизненную ситуацию, в том числе дети, находящиеся под опекой (по представлению документов из органов опеки);

- дети одиноких малообеспеченных родителей (по представлению документов из органов социальной защиты населения);

  Детям сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ места в  Учреждении предоставляются в течение трёх месяцев со дня обращения указанных граждан;

  Детям граждан, уволенных с военной службы, места в Учреждении предоставляются не позднее месячного срока с момента обращения указанных граждан.                            

 2.4.  Учреждения:

- осуществляют ежегодное комплектование групп с вновь поступающими воспитанниками на основании списков детей, посещающих Учреждение и путевок, выданных отделом образования;

- в течение учебного года проводят доукомплектование высвобождающихся по различным причинам мест на основании путевок;

- ежегодно, до 1 апреля, предоставляют в отдел образования администрации  района информацию о количестве высвобождающихся мест на 01 сентября текущего года для вновь набираемых воспитанников;

- ежеквартально предоставляют в комиссию информацию о  движении контингента воспитанников, а также наличии свободных мест в ДОУ;

- оформляют зачисление и отчисление воспитанников приказом руководителя учреждения;

- знакомят родителей (законных представителей) будущих воспитанников с Уставом ДОУ, лицензией на правоведения образовательной деятельности;

- заключают договор между ДОУ и родителями (законными представителями) будущего  воспитанника, включающий в себя взаимные права, обязанности, ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода;

- ведут контроль за движением контингента воспитанников в Книге учета движения детей, согласно установленному образцу.

            2.4.1. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности дошкольного образовательного учреждения только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения территориальной психолого-медико-педагогической  комиссии.

2.4.2. При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в дошкольные образовательные учреждения любого вида, дошкольное образовательное учреждение обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.

Приложение № 1к Положению
Директору МБОУ « Первомайская СОШ»

от _____________________________

(Ф.И.О. родителя/законного представителя)

проживающего: _______________________________
Заявление
Прошу поставить на учет на предоставление места в образовательном учреждении, реализующем программы дошкольного образования, ____________________________

(указать предполагаемые номера учреждений)

моего ребенка   ________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка полностью)

дата рождения  _____________________  свидетельство о рождении ребенка   _______

(число, месяц, год рождения)              _________________________________ .

(№ и серия)

Предполагаемая дата поступления в ДОУ _______________________________________ .

Льготы определенные действующим законодательством РФ  на внеочередное и первоочередное предоставление места в  ДОУ ______________________________________

____________________________________________________________________

(наименование, № удостоверения, когда и кем выдано)

Домашний телефон: __________________________
Рабочий телефон: ____________________________
Мобильный телефон: _________________________
e-mail: ______________________________________
Я, _____________________________________________ согласен  на обработку своих

Ф.И.О. родителя

персональных   данных и данных ребёнка  и внесение их в электронный реестр.

Дата                                                                 Подпись

   Приложение № 2

    к Положению

 
                                                      УВЕДОМЛЕНИЕ
о регистрации ребенка в "Книге учета будущих воспитанников образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные

 программы дошкольного образования" в 

 

________________________________________________________

(наименование муниципального органа управления образованием)

 

 

Настоящее уведомление выдано __________________________________в 

                                                                                             Ф.И.О. родителя (законного представителя)

в том, что __________________________________________________________             

                                                         (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

записан (а) в "Книге учета будущих воспитанников  образовательных  учреждений,  реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования" ________________________________________________________

                                                  (наименование муниципального органа управления образованием)

 

"______"  __________201___г.            регистрационный №  _______

        (дата регистрации ребенка)

 

 Директор/-----------------/                               --------------
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 3

к Положению

 

 

 
КНИГА
УЧЕТА БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ
УЧРЕЖДЕНИЙ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ
ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  
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